o
RU B I CON Beratungszentrum

fiir Lesben und Schwule

Das Sozialwerk fUr Lesben und Schwule e.V. ist der Tragerverein des RUBICON-
Zentrums in K&In und beschdaftigt derzeit 14 Mitarbeiterinnen. Zu seinen
Aufgabenbereichen gehdren Jugend-, Alten-, Migrations-, Antigewalt-, Selbsthilfe-,
HIV-AIDS-Praventions- und psychosoziale Beratungsarbeit.

Zum 01. Marz 2012 sucht das Sozialwerk
zur Unterstutzung des RUBICON-Beratungszentrum eine

Burokraft (50%-Stelle)
fUr 20-Stunden a’Woche

Aufgabenbereiche:
Allgemeine BUrotatigkeiten,
Telefon- und Postdienste
Ansprechpartnerin fur Besucherinnen und Gruppen
Mitgliederverwaltung
UnterstUtzung der GeschdaftsfUhrung

Wir erwarten:
Ausbildung als Burokauffrau/mann
Mehrjahrige Berufserfahrung
Teamfdhigkeit
Sicheren Umgang mit PC, Microsoft-Office, Outlook
Freude am Umgang mit Menschen
Sympathie mit den Zielgruppen und Zielen des Vereins
Wir bieten:
- eine unbefristete Teilzeitstelle mit 20 Stunden pro Woche
- Einbindung in ein multiprofessionelles Team
- Vergutung erfolgt nach Haustarif

Bewerbungen bitte bis zum 02.02.2012 an:
Sozialwerk fUr Lesben und Schwule e.V.
GeschdaftsfUhrung

Rubensstr. 8-10

50676 KdlIn

Tel: 0221-2766999-0

Weitere Infos: www.rubicon-koeln.de



http://www.rubicon-koeln.de/

