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Stellenangebot: Aushilfe im Bereich "Zuwendungen"

Die Bundeszentrale für gesundheitliche Aufklärung (BZgA) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Aushilfe 
(19,5 Wochenstunden)

für die inhaltliche Betreuung und Abwicklung von Zuwendungen.

Die Stelle ist zunächst bis 31.12.2009 befristet. 

Das Aufgabengebiet umfasst schwerpunktmäßig:

• Inhaltliche Betreuung und Abwicklung der Zuwendung an die Deutsche AIDS-Hilfe
• Mitarbeit bei der Erstellung eines Prüfkonzeptes
• Fachlich-inhaltliche Prüfung der Verwendungsnachweise
• Abstimmung und Koordinierung der verwaltungsmäßigen Abwicklung der Zuwendung mit den

inhaltlichen Steuerungs- und Prüfaspekten (Bearbeiten von Umwidmungen, Mittelanforderungen,
Zuwendungsanträgen, Unterstützung bei der Erteilung von Bescheiden)

• Zusammenarbeit mit dem Zuwendungsempfänger im Rahmen der Projektumsetzung

Einstellungsvoraussetzung sind 

• ein abgeschlossenes Fachhochschulstudium der Sozial- und/oder Gesundheitswissenschaften
• mehrjährige praktische Erfahrungen und grundlegende inhaltliche Kenntnisse im Bereich der 

HIV/AIDS-Prävention
• Kenntnisse der lokalen, regionalen und nationalen Strukturen der HIV-Prävention in Deutschland
• Erfahrungen in der Verwaltung, insbesondere im Bereich Zuwendungen
• Kenntnisse und Erfahrungen in der zielgruppenspezifischen Beratungs-und/ oder Aufklärungsarbeit

Die Eingruppierung erfolgt zunächst nach Entgeltgruppe 10 TVöD.

Die BZgA setzt sich für die berufliche Förderung von Frauen ein und bittet daher Frauen mit entsprechender
Qualifikation ausdrücklich, sich zu bewerben.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt, von ihnen wird nur ein Mindestmaß an
körperlicher Eignung verlangt.

Interessierte Bewerberinnen und Bewerber richten ihre schriftliche Bewerbung bitte bis 24.10.2008 an das 
Personalreferat der 

Bundeszentrale für gesundheitliche Aufklärung,
Ostmerheimer Straße 220,
51109 Köln.
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